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INSTALLATION ET UTILISATION EN RE SEAU::

VadSta

Lors de I 6installation de V_
est «C:\Program File®/_Stage», mais toute autre destination est
possible. Tous les fichiers nécessaires au fonctionnement du
logiciel se trouventdansle®p t oi re doéi nst al

Q.1 INFURMATIQUE
Mot de p

LANCEUR V_STAGE : 8 Formation V_Stoge

Eichier  Edition  Affichage  Favoris  Qubils 2 "

, i i , ., Qs - () (T D rederter [ voses [ 2]
Ce module permet de lancer 'applicatida fagcon sécuriséee{ . . vl B ox

réseau. S

Gestion des fichiers £ /{ /{

() Créer un nouveau dossier
Lanceur ¥_Stage W_Stage photas
Py T sur e

Le lanceur doit étre installé dans un autre dossier que celuit—=+=
logiciel V_Stage et accessible a tout utilisateur du réseau.

Y_Stage §auvegarde Divers
Notepourb admi ni st rameat re®s eaugr || ose e
concernés et non pagaut le monde. [
. N . , . , . 5 ohjet(s) Doctets & Intranet local
Il suffira, a la premiere exécution, de paramétrer le chemin Ge
la base de données, celui de V_Stage. Ce dernier pourra étre aiRgimms : :
_ Propriétés de Raccourci vers mes_stages.exe @@l

caché par l'administraie du réseau afin d'éviter tout ris e T
. . , e éneral accourct ompatibilité Ecurite

malveillance. Ce dernier créera sur chaque poste des utili

raccour ci Vv enesstadesd@x ®cut abl e Ll b b

w: Application
5 profils utilisateurs : Erplacingll: Lanceurt Steae

LCible

1. Admlnlstrateur |e mot de passe donne aCCéS é. toutes Ie Démaner dans © |"C:ADocuments and Settings\daniel\Bureau\For
rubriques. Iouchede  [amum

TACCOUE :

Erécuter Fenétre nomale M

Seul 'administrateur a acceés aux parameétrages du logicie] “m=*

des documents de publipostage, de la saisie des informat|| [Eetec=recbe. | [Gongesiciee. J[_ e
dans les fiches éléves et les périodes de stages, ainsi que
l'acces aux modules financiers.

2. Professeur :le mot de passe(écédé desttres "pr)
donne acces a une sélection de stages associés a un coordannateuéquipe pédagogiq(wir page 39
pour la création des mots de passes professeurs)

Celuici aura uniguement acces aux stages et aux classes qui le concernent, pauas feliss
entreprises, créer les visites de stagiaires, ainsi que générer ses ordres de mission.

3. Eleve :donne acces a un module de prospection d'entreptisepervisé par les professeurs

4. Consultation : Accés en cliguant sur 'ok' sans mot de pa8sces restreint sans saisie possible.

5. Intendant : Accés aux rubriques financiéresiot de passe a précéder dix
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PREMIER DEMARRAGE i PERSONNALISATION DU LOGICIEL

D s |l a premi re ex®cution de V_Stagld®ti ablsies e mé
le N° de licence du logiciel.

Numéro de licence

Veuillez contacter QLI INFORMATIQUE
pour obtenir votre N° de licence

0321227500

Nom ‘
Adresse
o il [ {I
N° de licence 1} OK
[ Sinon lancer la démo ]
La cr®ation dbébun mot de passe sera ainsi demand(

' securite [ )[5][X]
L'accés a certaines rubriques

nécessite la saisie d'un mot de
passe. Veuillez le créer ici.

Mot de passe:

Confirmation
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La rubrique o6utilitaires/ Param®t rlapgusismpodante estles 6
paramétrage des dates@®@lut et de fin de | dann®e scol aire
& Parametrages divers @
Le logiciel est installé dans : Nom du proviseur :
CAUSERSIDANEL GIDESKTOPFORMATION W_STAGEW _STAGE Fhilippe PROVENCE
A ) . = = Nom du chef de travaux :
Delnnt de 'annee scolaire:| 1 | Septembre |E| 2009 = - i
Warie-Cdile LIDY
Fin de I'année scolaire ;| 31 = | Juillet |Z| 2010 = Nom de llintendant :

J|Forcer les MAJ dans certaing champs(raisons sociales, noms...)

JForcer la saisie du numéro de SIRET dans les entreptises
Interdire aux professeurs la création des fiches entreprises

Y| Me pas afficher les photos dans "Périodes” (lenteur en réseau)
Sous répertoire pour les photos des éléves
Indexation automatique en guittant

V| Sauvegarde automatique en guittant

Pour le calcul des frais de stage :

Prix moyen d'un repas ; |0.00 & Plafond ;

0.00 & Plafond :

5.00 €

Prix mayen d'une nuit ; n.oo e

Evelyne LASSERRE
Nom du médecin scolaire :
Dr ZIMWMERMARNMN
Adresse mail de I'établissement :

matrie-odile lidy@ac-strashourg.fr

Ordre de mission par défaut :

Adresse d'hébergement de W _Stages :

hitpiheeee wstages fr

Y Mise & jourWeb automatique

‘ Listes déroulantes du fichier entreprises ‘ | Changer le mot de passe administrateur |

‘ Equipes pédagogigues

‘ |Générer les mots de passes professeurs |

&

Envvai manuel

0

&
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L6I NTERFACE GRAPHI QU

¥ V_Stage version N°1.5.7 - Répertoire : C:\DOCUMENTS AND SETTINGS\DANIELYMES DOCUMENTSAVISUAL FOXPRO PROJECTS\V_STAGE
Eléves Professeurs Entreprises Périod

Bs  Stagiaires Utilitaires  Assistance  Quitter ?

A Pense béte... double-cliquer ici your saisir...

V_Stage en cours de dé

rercredi 16 jlllllif 2008 - Amée scolaire : 2007/2008
Llcence F712933 attribuée a LYCEE ILE JEANTY - DUNKERQUE

Barre de titre Eleves Entreprises Professeurs
affichant la version et e |
le répertoire de \ | / Pense béte avec texte
travail du logiciel . défilant. Double-cliquez
Classes -

i Pe'r'iodes de stage sur Ia'bgrre de titre

Affectations des éléves effentreprise pour Sal?r Ltm nouveau
exte.

Af fichage
scolaire et la licence. Sfaglmres—S'raglalr'es — Suivi des éditions

Saisies Editions Dates d'envoi/retour

Visites pﬁofesseurs — Ordres de mission

") [Semiére version 1,56 d |

L6i mage de
| applicat
qui est définie sur le
bureau de Windows.

Léacc s ° chaque fichier du |l ogiciel se fai

Suivant la rubrique,
certains filtres judicieux

peuvent étre proposés. s _
Mode fich Modde tableau
< Filtres - 20072008 > | [N ¢ 117 2005
ECITER e E L T ri DA TERLAL |n| I"‘ﬁl'\l = | MEF -
[ I [ |L
[ Ecrire B53208 AT SADOUNE [Jonathan|12/0459 Le mode tableau affiche une grille TROTECHMIQUE

listant la totalité, ou une partie filtrée,
des enegistrements du fichier.

| e oL 0 MZIL Sofiane 1501 0rdy [~ oo s P TABILITE
Bouton permettant
de réaliser une En cliquant
Il copie de [T]aug descolonnes, vous changeqrg PREFRO SECRETARIAT
| 6ordre de
enregistrements
I~ Ecrire B39508 i AUBEE Jalien [08m779T [SMOC SECBEP METIERS DE L& COMPTABILITE
I~ Ecrire 02608 \%’h’cf: ALBERT Yanessa (19111088 |TSTG T_S5TG COMPTAB. & FINAMCE DEMNTREPRISES
I~ Ecrire G04708 p,m En sélectionnant une cellule ou une TERBEF METIERS DU SECRETARIAT
i colonne, puis en saisissant au
= clavier les premiers caractéeres
: Pus o recherchés, vous atteignez ’
I Ecrire B4TEOR| Py l6enregistremen £ SECBEP METIERS DE LELECTROTECHHMIQUE
L
r T
I Ecrire 604808 ?;cf: ALDET Dravid 1612090 | TMSMA TERBEF MAIMT. SY'STEMES MECA. AUTOMATISES
[ | et
A 3
6 : e 0] onner tous (LAl =] BT

Pour pouvoir saisir des

infor mati ons, il f
cliquer sur | e H
fichedédModifierd
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Le mode fiche montre le

do®t ai l déun ¢
du fichier.
‘¥ Fichier des élaves
Mile fiche Mode tableau
Fiche éléve Année scolaire : 20072008
Mom : AUVILLE Gwenaelle Classe : 1BPC PREPRO COMPTABILITE
NéGzle - MEF : PREPRO COMPTABILITE
M® Spécialitéigroupe :
Adresse :
Eute Régime . 2 Demi pensionnaire Trsp.:
Cp - Wille : Coordonnées bancaires :
Tel:
Informations cachées en
cliguant sur le titre, il vous
sera demandé un mot de kin AR Lt
passe pour y accéder. Periodes de stages pour la classe :
v S aeTak e Josbut  ffin by L1
esponsable de leleve . . . . . .
; M 24014007 |26M0/07 |3T4  Certains titres soulignés réagissent
251050508 |13 T4 comme des liens hypertextes, et
ouvrent la rubrique
: — correspondante (ici, le fichier des
Stages de I'eleve : stages filtré sur cet éléve).
Divers " Entreprise 111=4 (BLR=KLR = | e eI O]
J » 55 |[FEDERATION DEPARTEMPONT ALDEMER [01M0M07 [26/M0/07 |01 M 04
Boutons de navigation ~ Un double clic dans une cellule
dans le fichier ouvrira la rubrique
| J A correspondante a cet

Le bouton représentant une imprimante donne accés au
g®n®rateur doé®tats, outi
permettant de réaliser divers types de documents

int®grant des calcul s,
Clic gauche pour | 6aper-u,

enregistrement en particulier.
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LES FONCTIONNALITES DE RECHE RCHE RMBTAONS BANS LA BASE

Pourrechercher un enregistrement dans un tableau, 2 méthodes sont possibles
1. Cliquer sur | 0ent°te doune c;oluotninl e scehza nagl eorras
saisissez directement au clavier les premieres lettres du nom recherché.
2. Utilisez les listes déroulantesl les champs de recherche ; le contenu affiché sera automatiquement

filtre.
‘¥ Fichier des entreprises E”E|g|
Mode fiche Mode tableau
Spécialité de I'entreprise : | Formation recherchée : Niveau recherché : Rechercher un mot ou une partie du mot :
e I | | I
EDITER NUMERD RAISONSOC] # SERWICE CP WILLE ADREH ~

o  Editer 2149|A.2.M.P. ELECTRICITE ELECTROTEC| 271 20{HARDEMCOURT COCHEREL CHEN.
[ Editer J30[{AE.P. NORMANDIE TESIO(LES ESSARTS AVERNI
[ Editer 1603 ALF.L 27260|CORMEILLES 4, R
[ Editer 1539|AM.CB. - MECANIQUE DE PRECISION 27200(VERMOM 12 Rl
[ Editer G422 0.0 27290 MOMNTFORT SUR RISLE 29 FL
[ Editer 1E48|ANMD. S.A5. 27300|BERMAY 20,RL
[ Editer 18TE|AMGE- ELECTRICITE TESI0|GRAMD COURCMME 8 RLUE
[ Editer 2157 |ANM.G.E. ELECTRICITE BATIMENT TERTIAIRE ELECTROTEC|TES30|GRAND COURONME 8 RUE
[ Editer 1753|AR.CH. TEEOO[LE HAVRE 188\

[ Editer 2019|AR.E- ATELIER RISLOIS ELECTRICITE ELECROTECHZY500|POMNT ALDEMER RUE
[ Editer 1602|ASTRE SA 27500[POMNT ALDEMER 1, RO
[ Editer 1858|AT.E.L- AUBERT THIERRY ELECTRICITE ELECTRICITE |274560|5T GECRGES DU WIEVRE ROUT
[ Editer B14|AT.C TE121|LE GRAMD QUEVILLY USIME
[ Editer 933|ABC DEPANMAGES 14940|TOUFFREYILLE 14 Rl
[ Editer 1743|ABCD SARL - DEKRA 36130|DEOLS 32 BIE
:_ Editar 1INnlacFIE S & R ATranlMOARTEART Sl IR RIS E T4 l-':l

W avec des stagisires en
2151 enregistrements m _ —L| : aniner

Maode fiche Mode tableau

Spécialité de I'entreprise : | Formation recherchée : Niveau recherché : Rechercher un mot ou une partie du mot :
MEI BAC PRO

MUMERC RAISOHSOC] ¢ SERYICE P

~N
[ Editer 1430|CHEVALIER ELECTRICITE ELECTRIITE Al27 3560 WVALLETOT

Cliquer sur le bouton
pour annuler le filtre
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IMPORTATION DES DONN EES

Léann®e scolaire indiqu®e sur | a page dbéaccueil
Elle correspond a ldate la plus récente trouvée dans le charApINEESCOLA ».
Si vous saisissez manuellemgidiconseillé) es fi ches ®|I ves sans passer
SCONET, v®rifiez que VOUS aVvezxXxXxX/axxs.i | 6ann®e scC
V_Stage noéaffichera, par d®faut , {oaramétrdrdamnsuilidiress).n ® e ¢
A - EXTRACTION DES ELEVE S DEPUIS SCONET
Connectez vous ~ | 6application SCONET afin doeff
®t abl i ssement . ! ndest pas obligatoire dbéacc®de
V_Stage, vous pourrez enregistrer le fichier extrait sur un support amovible ou sur le réseau interne.
Procédure a suivre pour générer le fichierxexportCSVExtraction.csv» depuis SCONET :
1 - Dérouler le menu : "Exploitation/Extractions/Personnalisées”
2 - Cliquer sur "Nouvelle extraction”
1 Note: Si vous avez d®) " fait des extractions pour WdantSt age
dans | a |liste des extractions enregistr®es. Vous obtien

3 - Saisir un titre (extraction vstage par e)pUiS .

Sélectionner Théme : Scolarité actuelle >> puis Critére : Division >> Cadiition : Différent >> Valeur : laisser vide
(on demande a Sconet les éleves a qui ont été affecté a une classe)

9 Cliquer sur + pour rajouter une nouvelle ligne

Sélectionner Theme : Sortie >> Critere : Date de sortie >> Condition : Egal >> Valeur : laisseide

Aidez vous de cette copie écran
Critéres de sélection
£v/ou ( Théme Critéve Condition Valews )
v Scolarté actuelle v Oivision v fferent v v

T ¥ v Sortie v Date de sortie v £Qa

1 Cliquer sur Suite

4 - Vous allez maintenant sélectionner la liste des champs demandés pour V_Stage

K Extractions Personnalisées .
Titre de I'extraction : ¥5TAGE

Critéres de sélection

ET/0U (4 Critére Condition Valeurs b]
Scolarité actuelle Division Différent
ET Sortie Date de sortie Egal

Choix du Théme
Identification de I'éléve hd

Rubriques Champs & afficher

Prénom 2 A
Prénom 3 IAiouber e Prénom 1 4
Cornrmune de naizsance Date de naiszance
Pays de naissance Mo Interns x
Date d'entrée I = < Enlever TME

Sexe by

1 Suite | i Retour |
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A l'aide de la liste déroulante centraleChoix du theme

Ajouter,en respectant bien | ' or derladiste cidéssoesn s e mbl| e d
1. Nom,
2. Prénom 1,
3. Date de naissance,
4. N° Interne,
Théme "Identification de I'éleve" : > INE, ,

6. Commune de naissance,
7. Pays de naissance,
8. Sexe,
9. Transport,
10. MEF,
11.Division,

Theme "Scolarité actuelle" : 12.Groupe,
13.Régime,

14.Civilité r e s p €,
15.Nom resp...,

16.Pr ®nom respé,
17.Ligne 1 Adresse,

18.Ligne 2 Adresse,

19.Ligne 3 Adresse,

20.Ligne 4 Adresse,

Théme "Responsable légall” 21.Commune respé
22.Code post al r
23.Lien de parente,

24.T e | mai son r e
25.T e | mobile re
26.Courri el resp

27.RIB légall,

28.Ligne 1 Adresse,
29.Ligne 2 Adresse,
30.Ligne 3 Adresse,
31.Ligne 4 Adresse,
32.Commune éleve,
33.Code postal éleve,
34.Tel maison éleve,
35.Tel mobile éléve,
36. Courriel éleve

Th me " Coor dlevwn

Cliquer sur Suite
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5- Contr6ler les champs dans la liste donnée puis sélectionnerri face du
Nom pour effectuer le tri.

2 Sélection champs de tri -

Champs a afficher
Nom
Prénom 1
Date de naissance
6-Cl i quer sur "Voir |l e r®sultat" pour visual:|

7 - Cliquer sur "enregistrer" (tout a droite de la page) pour mémoriser le profil de I'extraction

i Enregistrer l

8 - Cliquer sur "exporter" avec le délimiteur ";" pour générer le fichier CSV et enregistrer le
fichier « exportCSVExtraction » sur le bureau ou bien dans un dossier spécifique.

ahitivaribesuy D

B - IMPORTATION DANS V_S TAGE

Attention : Ne modifiez pas le fthier généré depuis Sconet

A partir du menu « Utilitaires/Données externes/ImporterDepuis SCONET», cliquez sur le bouton et
sélectionnez le fichier «exportCSVExtraction.csv» que vous aurez préalablement généré dans
| 6application SCONET.

Vous pouvez exéuter cette procédure chaque fois que la base SCONET est mise a joue-générez le
fichier « exportCSVEXxtraction.csv», refaites le transfert, les nouveaux éléves seront rajoutés. Les fiches
éléeves déja présentes seront mises a jolues éleves ayantquit ® | 6 ®t abl i ssement a
renseigné comme SORTI ».

w Transfert de la base éléves de SCOMET vers Vm

Année scolaire a importer (modifier le cas échéant) : 2010/2011

@ Générer automatiquement des groupes & partiv du code MEF (recommandé)
() Importer 1e champ "Groupe" provenant de SCOMET

Démarrer : Cliquez ici puis
sélectionnez le fichier
- * - e e - i .
Mise a jour des fiches éleves déja dans la base : exportCSVExtraction.csv'

Décoches =i wous avez saisi manuellement des informations
différentes de $COMET que wous woulez conserver

Groupes Adresses Téléphones Mails Régiméx\\gcolaire

La liste &t l'ordre des champs demandés ne correspond pas |

Au lieu du champ : MEF

i ; o 8o [
@ La liste extraite est différente de celle demandée | V_Stage trouve le champ:  DIVISION

Veuillez retourner dans Sconet et vérifier votre extraction.

Yeuilez retourner dans Sconet e vérifier votre extraction,

Reprenez |l a proc®dure ~° partir du
10/43
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IMPORTATION DE DONNE ES DEPUIS UN FICHIER EXCEL

(Attention,

ne pas conf om®bBC@EBRvec | 6i mportatio

est possible doéi mporter des dopour@hascettd fauillsdoivV _ St

étre agencée de telle maniere que V_Stage puisse reconnaitre quels sont les champs correspondants a im

T
T
T

La méthode laplussimpe est doéexporter dans t
partir du menu &tilitaires/Données extern&s{porterVers Exceb»

Vous aurez alors une feuille Excel qui contiendra, sur la premiere ligne, les champs du fichier de
V_Stage.

Collez alors vos données sous chaque colonne correspondante

un premaer

Pour le fichier des éleves, les 3 champs fondamentaux et obligatoires pour V_Stage sont

o Laréférence éleve REFELEVE» : il faut que chaque éléve posséde un N° distinct
0 Le code classe RIVCOD »
o L6ann®e ANNBES@ALAx»esaigie sous la forme<«2006/2007%»

EZ Microsoft Excel - eleves.xls
@_] Fichier ~ Edition  Affichage  Insertion Format  ©utls  Données  Fenétre 7 Tapez une question -8 X
58 [ i masauer M LG -0 -6 7 s |E==60y €55 A- [
A2 - &
] A | B [ C [ i I E [ F [ 5 [ H I =
1 |refeleve nonat nharn prenom datenais divcod specmef mef regime
2
N
4 T
| 5 | &1 Microsoft Excel - eleves.xls
5 £ [X]
| 6 @_] Fichier  Edition  Affichage  Insertion  Format  Cutils  Données  Fenftre 7 Tapez une guestion - -8 X
7 . 7 7 =
= E@Emasquer N HEC 0 -6 I s|EE=A|Ey €550 A -l
9| Al - # refeleve
10 A | ] C I 1] | E | F | [c] | H | L&
11 1 Jrefeleve Tnaonat hom prenarn datenais diviod specrmef rnef regime
12 | | 2 | 42261 25040862155 ABASSI taoulida 05/1211984 1ET 25509 TERBEP 0
| 13 | | 3 | 3447 | 2588007 385E ABDOUL Moharmed 03/07 /1987 TBMA 25001 TERFRO 0
14 | | 4 | 308994 | 2400017006 ABIDAR Misrine 10/07/1988 TMS TERBEP ME1
| 15 | | 5 | 3586 25980060501 ABRAHANM  Jonathan 09/10/1957 TEMA, 25001 TERPRO 0
| 16 | =N 3332 25020082351 ACHACH Houcine 24/0911986 2B35M 25435 2BPR3 0
17 | 7 3333 | 25897036670V ACHY Jean-christop  24/06/1986 TBMRI 25505 TERPRO 2
1A/ | & | 4366 2501047457 ADELINE ~ Cecile 03/02/1989 1CAPA 33411 1CAP2 0
W4 > iheleves / ER 4640 ADIMGRA,  Thomas 230171989 1MShA 25004 TERBEP 2
Pig g g ) @y R 10| 305094 | 2499004695E AFONSD Aurore 04/10/1955 TMARIK T_STG MERI
Prét 11 4255 | 2557028032 C AGOUMI-KAL Mafa 31/0711986 1BPAS 25007 PREPRO 2
1 12 | 309094 2401044194 AGUILERA  Geoffrey 23/10/1989 TECM 2CAP2 EMPA
13 ] 4356 AHMED Adem 070311989 1CAPC 25414 1CAP2 1]
|14 | 3335|2597 035345F AIT BELKAC I Messaoud 18/07/1986 1BPMR 25505 FREFPRO O
| 15 | 4676 AT MAHMOL Said 03/08/1989 1CAPC 25414 1CAP2 0
| 16 | 4367 | 2589068860V AIT TAICHAT Mehdi 01/07 71988 2EN 25508 SECBEFP 2
| 17 | 309194 | 2400042365E AIT-MOUHOL Sadjia 24/1111989 1BPCO FREPRO CO2
18 AERA I PAOOMER 1S4 AL Rillel PONF SRS RS A, AN SFCRFP n v
W 4 b H]eleves |« ]|
EG Tt s R ML A | J | Répondre en incluart des modfications... Terminer |3 révision. .. !
Prét HUM

Attention :

Num®rotez | es colonnes O0num®rod ou o6r ®f ®r en
« Utilitaires/Données externdsiporterVers Exceb>

Les données importédepuis la feuille Excel seront ajoutées a la base existante de V_Stage. Don
si vous effectuez plusieurs importations, vérifiez de ne pas importer de doublons et utilisez des
nNum®r os qui ndexi stent pas d®]j dans | a bas

La feuille Excel que vous aureartstituée doit étre enregistrée au foroha E x ¢ e | 5.0/ 9
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