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Création d’une nouvelle fiche organisme ou entreprise :

CEX
Fittrer [ Tous l l ont verse ] [ceﬂe année J 2008 w

xw Liste des Organismes collecteurs

LAl NIL

Fecherche |

N Mom ¢ Cumuls ; 2008 2007 2006 2005 | A
g AT, POUR LA FORMATION |

2| ACTA BTP 24 (ASSOC COLLECTE T.A. B1 =

104 |ACTAREF
3 ADAETP«E

=

sr#bEFtTP | Cliquez sur le bouton « Nouvelle fiche »
149 ADEFPA
111 ADFA
115 P\DFA EITF' uUIIJ—\INI:
108 ADMT (459, POUR DEVELOP.DES METIE
4 ADPF
95 AFDEQ-AFPRS
5 AFOPRIG APPRENTISSAGE
109 AFP
& AFPIC CHIMIE PHARMACIE
137 AFT
7 AGEFA PME
120 AGEFAFORIA
8 AGIRES DEVELOPPEMENT
135 MDA
9 ANDFPCRACH
10 ANFA (AS50C MAT FOMATION AUTOMOE
11 AOCDTF {ASS0C OUYR COMP DEVOIR 1
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Documents Edités Date
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Remplissez la fiche puis validez en
cliquant sur le bouton vert.

Organisme : | o

Raison sociale

Ne saisissez rien ici, un numéro
sera créé automatiquement

Adresse

Adresseh
Cp | ville|
Bp | F'a\,rsl

Ape | | Siret | |

e[ | e[ ]

Ermail | |

W\ww| |_

Spécialite : | |

Comtacts :
Statutt |
Sexel

a1

Prenom1 Tell |
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Création d’un nouveau versement :

e A partir du fichier des organismes cliquez sur le bouton « Nouveau
versement »

¢ Pour créer un versement direct ou en nature, passez par le fichier des
entreprises et cliquez sur le bouton « Nouveau versement direct»

Ensuite il suffit de remplir la fiche : Cliquez sur ce bouton pour

zw Détail du versement renseigner le versement
e d’une autre entreprise
Carnpaghe:| 2008 ” - | ' v x

w Type:  ersement organisme ﬁnuveauversementpuurle

Diate du xréaament :| IEMN22008 &me organisme
Montant du versement ‘ ¢Tennillé ‘

Glohal ou de l'organisme : de 'entreprise :

000 | |
Fatticipation aux farmations : Dipléme : Section :
R £ w
2 £ v
% £ ]
4 i€ W

E Mode de wversement . Wersement par virement
M® de facture |

Chégue n® Bangue - | |

Entreptize : |

dresse ;

Pour un versement organisme, sélectionnez

I’entreprise concernée en cliquant sur le bouton
Contact : T

@ Organisme collecteur | A RF A (ASS, NAT. POUR LA FORMATION 8UTO) |
Adresse | 41-48, RUE DE LA GARENME |

92318 | | SEVRES CEDEX |
Contact : Tel :| |
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Publipostage et éditions de documents :
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96 AR ] . 15.001
Campagne | Date hontant | 4% % 100 AR fonction de vos besoins 1500.00.
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@i‘lg:; Courriet personnalisé : : lesquelles vous désirez écrire
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LISTE [18in3im8
Cliquez sur ce bouton
pour écrire uniquement a 1< ' : ' ! o
s . " I | \;\
1 entreprise courante 0 sélections sur 16 enregislrenmnt(t@{ Fuhlipostage pour les organismes sélectionnég] >

Choisissez un document existant ou saisissez un nouvea) Nom

Paramétrez VOS

g B MAILINGS ORGANISMES. DOC

Mes documents | |B]REMERCIEMENTS. DOC
1ecents

-

avec le bouton droit de
la souris

Regarder dans . | () Drgarismes /8 & m documents en cliquant
/
y Bl ETIQUETTES.DOC ¥
';;A I@._"‘L:[STE DES YERSEMENTS ORGANISMES CUMULES,DOC

Paramétrage des documents :

Le clic sur le bouton « Word » avec le bouton droit de la souris permet de
paramétrer un document existant ou d’en créer un nouveau. Le document
de publipostage alors ouvert sera automatiquement de type « Lettre type »
(Répétition du document a chaque changement d’enregistrement), sauf si
son nom comporte le mot « liste », dans ce cas, il sera de type

« catalogue » ou « répertoire », ¢’est a dire que la fusion de tous les
enregistrements se fera dans un seul document fusionné.

Il faudra peut-étre installer préalablement le pilote ODBC pour piloter
Word : Aller dans « Options/Avancé » puis cliquer sur le bouton
correspondant.

Digeric
Anmuler

‘age de code
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§ LISTE DES VERSEMENTS ORGANISMES CUMULES.DOC - Microsoft Word
‘Eichier ' lon Formet Qubls  Tablsau  Fepétre 7

= e U M T -|M| q 135% = BET\mestwRuman g 12
Frerunrotclé= | £2 3 T o) W 4 1 I3 BB By By ok

Dans Word, cliquez sur le bouton
« Insérer les champs de fusion »

e Orsanisme adresse Versements cumulés
«ralsonzoch» “adf&sse—f‘_ﬁ «cumulorey € en
wcp_an «ville_an _ «campagne»

Insérer un champ de fusion

Insérer ;

() champs d'adresse (&) champs de base de données

ville_a
ape_a
siret_a
bp_a
pays_a
tel_a
fax_a
emai_a
WHW_a
noml_a
prenomi_a
sexel_a o]

i/
Faire correspondre les champs. .. l Lnérsr ,] Annuler

Attention, les champs de fusion différent suivant la rubrique par laquelle vous passez ;

Si vous étes dans le fichier des organismes, le bouton « W » vous proposera un répertoire
nommé « Organismes » contenant un certain nombre de modeles de documents dédiés a cette
rubrique. Si vous étes dans le fichier des entreprises, le répertoire est nommé « Assujettis » et
contient d’autres documents.

Depuis le bouton « W » de ces 2 rubriques, vous pourrez éditer des lettres de prospection ou
de remerciements, par exemple, mais vous n’aurez a disposition qu’un champ cumulé de
versements.

Pour éditer un document contenant le détail des versements effectués par un organisme ou une
entreprise, passer par la rubrique « Détail des versements ». Vous aurez de plus acces a un
générateur d’états permettant d’éditer d’autres types de documents récapitulatifs.
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Les champs de fusions pour le publipostage avec Word proviennent d’une requéte SQL qui
génere un fichier « fusion.dbf »

= Options

Sauvegarde Restauration

Incdexation des tables

/ \
" Bequétes pour le publipostage :
< Az jettis Organizmes  Wersements
S~
—~—— —

L’¢élaboration de cette requéte est accessible a partir du menu « Options »

L ChampsAssujellis.Lxl - Bloc-noles

Fichier Editicn  Format  Affichage  ?

Dist'nct Assujettis.raisonsoci As -~aisonsoc2, Assuj=ttis.adresse As
adresse_k, Assujectis.adresseb As adresse_:, Assujettis.cp As cp_h,
Aassuiettis.ville As wille_b, Assujzttis.ape As ape_2, Assujettis.siret
AS s’r‘e‘t_b,IIF(!Emptyt}ssujett‘is.%a),"B.P. : U+aAssujettis. bp, ") As
bp_b, assujettis.pays As pays_b, Assujettisz.tel as tel h
assuettis.fax as Tax_h, as ” S—

www_b, Assujettis.noml As " JointuresAssujettis.txt - Bloc-notes
prenoml_k, ITFCIEmpTy CAssul o
‘tassujettis.sexel, "1 As
assufettis.tell as te 1_h,||T1eft outer “oin versazments ON

As prenomz_b, ATt empTy(Aldssajell isnumérusve semenls.relerence where
‘+assujettis.sexe?, "'} As Jassijettis.editer=.T.
iﬁgﬁﬁ‘gﬁtﬁgf‘gﬁgﬂgﬁg‘igtglﬁ B OrdreAssujettis.ixt - Bloc-notes = [O|[X]
1'attention de "+assulertis.sexes, Assexes B Fiier Edtion Format  Affichage  »

statut3_k, Assujeztis.tell as tel3_b, Assujettis .
specialite_h,strversements. cumul,15,2) as prder oy raisonsocz, Camnpagne

'Cumul", str{versements. antaxe) as "Campagne"

tdkion  Format  affichage ¢
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Importer/Exporter des données :

Il est possible de récupérer des données d’applications tierces ;

= Options

Sauvegarde Restauration

Indexation des tables

Bequétes pour le publipostage :

Az=jettiz ST TS ErTEr

Importer des données externes :

depuis la précédente version de Gestap depuis V_Stage

Az zujettiz Organismes Yerzements  Les entreprizes

Importer/Exporter avec Excel

Les ertreprizes Le= organismes
Exporter Imparter Exporter Importer
Vider laTs T

Azzuiettis Qrganismes  Wersements Editionz

Installer le pilote QDBC pour
permettre au logiciel de piloter YWord

Depuis I’ancienne version de Gestap : Il suffit de cliquer respectivement sur les

boutons « Assujettis », « Organismes » et « Versements » et sélectionner le chemin ou
est installé 1’ancien logiciel.

Récupérer les entreprises du logiciel V_Stage : Attention, le fichier remplace

totalement le fichier préalable de Gestap.
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¢ Importer depuis un fichier Excel : Si vous possédez un fichier d’entreprises ou

d’organismes collecteurs déja existant, il est possible pour Gestap d’importer ces
données a partir d’une feuille Excel. Cette feuille doit étre agencée de la méme fagon
que la structure des fichiers de Gestap ; les colonnes doivent respecter 1’ ordre des
champs correspondants. La méthode la plus simple est d’exporter préalablement de
Gestap vers Excel ; Vous obtiendrez alors une feuille contenant tous les champs.
Ensuite, il suffira de coller dans cette feuille vos données dans les colonnes
correspondantes, de vérifier que les entreprises contiennent des numéros distincts,
d’enregistrer au format Excel 5.0/95, et enfin d’importer dans Gestap.

B3 microsoft Excel E“E]@

Ediion  Affichege  Insertion Formaf  Qutls Données  Fepétre 2

Tapez une question -

i @"_A‘.’ !

A& TESTE

G 8 B0 B & e - @ R o fim
Al

| 1 |numéra raisonsoci (sEMvice adresse (adresse?
2 2 THEOREME II 25 Rue Koechlin
El 3 LABORATOIRE A, FLECHER 3 Place de Hagenau
A 4/ INSTITUT LA REGENCE 38 rue de la lere Armée
5 5 MEYER HUBERT 55 Rue de Richwiller
|6 | 6 LABORATOIRE MICOLEAL ) 44 Rue Jean Jaurés
7| 7 LABORATOIRE MARBACH HERVE 9 Rue de Béle
| & | 8 LABORATOIRE CHEVALLEY FREDERIC Rue Bel Air
El 9 PIZZERIA DEL ARTE- CC CARREFOUR 14 rue de Berne
|10 10 LABORATOIRE CERA CL | 19 Rue des Grands Moulins
1] 11 ADL PROTHESES EURL Général de Gaulle
12 12 LABORATOIRE FOURTIER £ : ’ 1 i N A
i o Réorganisez I’affichage de maniere a |[i*
(4] 14 PARFUMERIE NOCIEE : s . 4 Ieannaney
e e e voir les deux fichiers simultanément.  [eversr oo
18 18 LABORATOIRE FLOTTAU : breit
22 AT e Vous pourrez alors copier-coller de -
[T ) )
I’un vers I’autre dans les colonnes
s B ol D E correspondantes. H —

1 [TIREFER CREFLAN NOM | RESSE2 5
2 3A3M SMNESB ITRUE R SALENGRO BFE0E
5] mAloA AR 20 RUE RAMPAL i
| 4| 13/ A13A PARADOWSK] PATRICK 65 CASIMIR BEUGNET
| 5 | 20 A 204 LE MONTEUR DU COMMERCE ET DE LINDUE 13 DUZES
(6| | 25 AZ5A FELLOWES 45 71 SUD EST - BF 251
7| 294294  LEROY MERLIN 0/ mute de St-Pol
8| | 43_'A43A (ARA 0 Avenue Lobbedez
9| | S)AS0A FOURNIS. DIVERS 0
10| 56| ASEA IMFORMATIQUE ET DOCUMENTATION 0.2, PLACE DE LEGLISE
|11 | 57 AGTA INGRAM MICRO 0
1z | B8 ABGA  MICROSOFT 0112, AVENUE DU OUEBEC
5| | B1ABIA FIDUCIAL EXPERTISE 059, AVENUE F_LOBBEDEZ
14 | BB ABEA  ALFA-DIRECT 0,74 DE COURTABOEUF 8 AV DU PARANA
5 | 70A70A  CAMIF 0/RUE SADI CARNOT
1B | T2IAT2A METROLOGIE 0142 avenue de Stalingrad
| 17 | T3ATIA DBFIRST SARL 013, Rue Dranem ~
44+ whfourniss. |43 ) I
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