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Formation V_Stage : Sommaire

INSTALLATION ET UTILISATION EN RESEAU
PREMIER DEMARRAGE — PERSONNALISATION DU LOGICIEL

L’INTERFACE GRAPHIQUE
O LESFENETRES - LES BOUTONS D’ACTION
O LES FONCTIONNALITES DE RECHERCHES D’INFORMATIONS DANS LA BASE

IMPORTATION DES DONNEES
0 IMPORTATION DES ELEVES DEPUIS SCONET
0 IMPORTATION DE DONNEES DEPUIS UN FICHIER EXCEL

VUES EN DETAIL DES FICHIERS ELEVES, ENTREPRISES ET PROFESSEURS
O LES CHAMPS IMPORTANTS A RENSEIGNER

LES PERIODES DE STAGE
O CREATION D’UNE FICHE
O AFFECTATION D’UN ELEVE EN ENTREPRISE
O PERSONNALISATIONS DE LA FICHE DE SUIVI DU STAGIAIRE

FUSION ET PUBLIPOSTAGE
O LES DIFFERENTS TYPES DE DOCUMENTS EDITABLES
0 PARAMETRAGES ET PERSONNALISATIONS D’UNE CONVENTION ET AUTRES
DOCUMENTS

LE SUIVI DES EDITIONS

EXERCICES DE SYNTHESE DE LA 1ERE JOURNEE
O CORRECTIONS

LES CAS PARTICULIERS
O LES DIFFERENTS TYPES DE STAGE
O LESINTERRUPTIONS/ABSENCES
O QUESTIONS/REPONSES

VISITES ET ORDRES DE MISSIONS
O CREATION DES FICHES DE VISITES PROFESSEURS
O INSERTION DES VISITES PROFESSEURS DANS UN ORDRE DE MISSION
O EDITIONS ET PERSONNALISATION DES ORDRES DE MISSIONS

FRAIS DE STAGES
O ETABLISSEMENT DES FICHES DE FRAIS PROFESSEURS
O ETABLISSEMENT DES FICHES DE FRAIS ELEVES

VERSEMENTS - SUIVI DES VERSEMENTS
0 MANDATEMENTS
O GENERATION DES DOCUMENTS
O GENERATION DE LA DISQUETTE DE PAIEMENT

LES EQUIPES PEDAGOGIQUES
LE PROFIL PROFESSEUR

W_STAGES
O LE TRANSFERT DES DONNEES V_STAGE<>W_STAGES
O LES PROFILS ADMIN/PROFESSEURS/ELEVES
O LEPARAMETRAGE ET L’UPLOAD DES DOCUMENTS



