
Guide V_Stage 

Démarrer la rentrée prochaine en faisant passer manuellement les élèves 

en classe supérieure : 

Ouvrez le menu : 
« Utilitaires / Nouvelle année scolaire / Faire passer manuellement les élèves en classe supérieure » 

 

 

Choisissez classe de départ et d'arrivée puis cliquez sur Ok. 
Les fiches élèves seront copiées avec la nouvelle classe et la nouvelle année scolaire. 

Attention, des classes peuvent apparaitre sous différentes codifications si elles ont été définies les années 

précédentes ; si, lors du choix de la classe de départ, aucun élève n’apparait, c’est que c’est une classe d’une 

année scolaire différente. 

 

En fin d’opération, il vous sera demandé d’éventuellement changer l’année scolaire : 

Ce n’est pas nécessaire, tant que celle en cours n’est pas terminée. 

 

 



Guide V_Stage 
Dans la rubrique « Périodes de stage » apparaitrons en fin de liste et en rouge les périodes de l’année 

prochaine. 

 

Vous pouvez désormais créer vos nouvelles fiches périodes, 

Les dates saisies définiront l’année scolaire concernée et les élèves apparaitrons. 

 

Si aucun élève n’apparait,  
• Vérifiez l’exactitude du code classe par rapport au fichier des élèves (espaces ou non) 

• Ainsi que le groupe (ne saisissez rien si tous les élèves de la classe sont concernés 

• La date globale doit être inclue dans l’année scolaire 

paramétrée  

 

Importation depuis SIECLE après avoir fait la procédure de passage manuel : 
Il peut arriver que les codes classes changent d’une année scolaire sur l’autre, donc après l’importation 

depuis SIECLE, des fiches périodes n’affichent plus les élèves : 

Modifiez la fiche puis sélectionnez la bonne appellation 

  


