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Demandes de prix, commandes 
fournisseurs et réceptions des 
commandes 

Devis, commandes clients, pro forma, 
livraisons et facturations 

L’inventaire, c’est l’ensemble des 
fiches articles référencées du 

magasin, ainsi que les quantités en 
stock. 

Il contient aussi les objets 
confectionnés 

Sorties d’articles, projets d’ordres de 
confection, bulletins de fabrication 
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Fiche utilisateur du logiciel : Droits dans les rubriques et préférences d’affichages 

 

   
Créer un utilisateur en saisissant un type d’utilisation ou en le nommant 
directement 

Puis le rattacher à un des 10 groupes de profils prédéfinis 

 

Depuis l’onglet « Groupes » il est possible de modifier les libellés  

 

 

 

 

 

 

Il est possible de définir les différents boutons d’accès direct sans avoir à passer par les menus 

  

Cliquer sur un bouton puis choisir la rubrique 

 

 

L’onglet « Grille des accès » permet de personnaliser les droits dans les rubriques 
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Paramétrages   

 Domaines – Activités – Services : à définir afin de gérer les budgets d’achats 

Attention, saisir les codes en majuscules 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Civilités :     Fonctions des contacts   Catégories d’articles 

    

 

Rubriques affichées/exigées pour les saisies dans les différents bons : 
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Fichier du personnel 

 

Renseigner DOMAINE, ACTIVITE et SECTION(=EQUIPE) permettra de reporter automatiquement ces infos dans  les bons de commandes 

 

 

Fichier clients 
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Fichier des fournisseurs 

Paramétrages préalables pour les types de fournissseurs et le champ « civilité/entête client » 

  

 

 

 

 

Création des fiches contacts :  

    

 
Paramétrage « Fonction/Rôle » : 

 



   Guide rapide GESATEL 
 

QI INFORMATIQUE 112, rue Françoise Dolto 62217  BEAURAINS - Tel : 03 21 22 75 00 – mail : contact@qi-informatique.fr 

Page 6 

La gestion du budget 

 
 
 

Crédits 
 
 
 
 
 

Commandes en cours 
 
 
 
 
 

Réceptions 
 

 
 
 
 
 
 
 
Définition des crédits : 1° cliquer sur « crédits » 2° cliquer sur « créer » 

 

 
 

Renseigner les champs : 
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La gestion des stocks – Fichier inventaire  

Vous pouvez filtrer l’affichage ici 

  

L’inventaire général contient l’ensemble des articles, matières premières, outillages, objets confectionnés…  

Fiche article : 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gestion des familles/sous-famille d’articles 

 

 
 

Champs principaux : 

Réf. Interne 

Désignation 

Famille 

Sous famille 

Qté 

Prix d’achat 

Les articles non gérés pourrons être ignorés 
lors de l’édition de l’inventaire. 

Ils ne sont pas pris en compte dans le 
budget des achats 

Articles n’existant plus et pouvant être 
effacés en début de nouvel exercice à 
l’aide de ce bouton 
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Le conditionnement : Si vous sortez du stock dans un autre conditionnement que celui de votre achat, vous pouvez appliquer un 
coefficient de conversion (ex. : Acier = Poids au mètre, Huile = Litres par bidon, Vis = Nb de vis par paquet, Panneau de bois = Surface en m² etc…). 

 
Cocher   
 

 
 

Avant de cliquer sur « créer » ou « modifier », 
cliquer sur « Famille » ou « Sous famille » 
pour choisir les champs à renseigner 

Permet de déclarer l’ensemble des articles 
d’une sous famille en « non gérés », ce qui 
permettra d’éditer l’inventaire en les excluant. 
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Gestion des tarifs 

 

 
 

Il est possible de définir différents tarifs de vente en fonction des clients 
Saisissable en HT ou en TTC 

 
 

A renseigner dans la fiche client : 
 

 
 

Résultat à la facturation : 
 

 
 

 
Plusieurs fournisseurs : 
 
Vous pouvez renseigner plusieurs fournisseurs, le prix de 
l’article commandé reprendra son tarif. 
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Demandes de prix 

 
 
 
 

 
 

Renseignez l’entête de la fiche, puis double cliquez (ou clic droit) sur une ligne pour ouvrir l’inventaire, ou bien saisissez directement la 
désignation. 
 

 
 
Validez puis envoyez  
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Vérifiez la sélection des demandes de prix, puis sélectionnez le(s) fournisseur(s) à solliciter en double cliquant 

 

 
 

Puis passez à l’onglet « Rédaction du mail » 

 
Cochez les destinataires possédant une adresse mail, ou bien saisissez les directement dans le champ « adresse » en les séparant 
par des « ; » 
 

 Envoyez le(s) mail(s) ou bien imprimez le document   
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Bon de commande fournisseur 

 
 
 

 
 

Renseigner l’entête du bon de commande : certains champs sont obligatoires(paramétrable) 
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Renseigner les lignes d’articles à commander : 
 En saisissant directement dans les champs  

o Si vous saisissez une référence inconnue dans le champ Réf. Interne, il vous sera proposé la création de la fiche article 
 En ouvrant l’inventaire : double clic ou clic droit 
 En reprenant une demande de prix : Bouton « Reprise préparation »  

 
 
 
 
 
 

 
 

 
Saisissez la référence fournisseur et le prix d’achat avant de valider 
Il est possible de rajouter des lignes qui feront office de 
titre ou de commentaires, la case à cocher rendra le 
texte en gras à l’édition 
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Bon de réception : entrée en stock et mise à jour du budget 

 
 

La reprise d’un bon de commande reprendra le contenu de celui-ci et permettra de mettre à jour l’inventaire 

 
 

 

 

Il est possible de réceptionner partiellement : modifier les quantités réellement réceptionnées 

Un bon de commande entièrement réceptionné passera en historique, contrairement à une réception partielle 
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Bon de sortie 

 

Il suffit de renseigner les champs 

 

 

 

Renseigner la quantité puis valider 

  

Puis d’ajouter les articles de l’inventaire à sortir 
en faisant un clic droit dans une cellule 
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Ordre de confection (ou de fabrication ou de service) = Projet de fabrication 

 

L’ordre de confection est un projet de fabrication (un meuble, un vêtement, une réparation, etc… suivant la spécialité de 
l’établissement) ; 

Il est constitué d’un intitulé, d’une quantité à réaliser, ainsi que l’identification du responsable et du destinataire.  

 

1. Dérouler le menu « Objets confectionnés/ Ordres de confection »  

 

2. Cliquer sur le bouton « Créer » 

 

 

 

 

 

Renseigner la fiche  
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Préparation / Bulletin de fabrication 

Le bulletin de fabrication fait référence à ordre de confection saisi en amont et détaille la matière d’œuvre ainsi que les divers frais 
engagés pour la réalisation de l’objet. 

Ordre de confection + matière d’œuvre = Bulletin de fabrication 

Objet confectionné = Bulletin de fabrication validé « Fabriqué » >> Entre en stock dans l’inventaire 

Une préparation (étape non obligatoire) est une fiche de fabrication qui contiendra la matière d’œuvre mais qui ne sera pas à l’état 
« Fabriqué ». Il n’y aura pas de mouvement de stock. Utilité : estimer le cout,attente de validation… 

 
1. Dérouler le menu « Objets confectionnés/ 

Préparation bulletin de fabrication » (pas d’entrée 
en stock) 

2. Ou bien directement « Bulletin de fabrication » 

 

 

 

3. Cliquer sur le bouton « Créer » puis sélectionner le N° d’ordre préalablement enregistré :  

 

 

 

 

 

 

4. Ajouter la matière d’œuvre : Renseigner les lignes, soit depuis l’inventaire, soit depuis un bon de sortie (clic droit) 
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5. Ensuite allez dans l’onglet « Gamme » afin d’y saisir la nouvelle 
référence de l’objet confectionné qui s’ajoutera à votre inventaire : 
par défaut, la référence proposée reprend le N° d’OC, mais il est 
recommandé de la personnaliser avec la notion d’année d’exercice, 
par ex. OC2019/01 

 

 

 

 

 

 

 

6. Terminez les différentes saisies si nécessaire puis enregistrez : 

 

 

 

 

 

Une nouvelle fiche article correspondant à votre objet fabriqué sera 
créée 

 

 

 

 

 

 

Si vous avez préalablement créé des bulletins de préparation, dans la rubrique « Bulletin de fabrication » 

Cliquez sur le bouton « Reprise » et sélectionnez la préparation désirée. 
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Devis ou commande client  

 

 

 

 

 

 

Renseigner l’entête du document Puis le corps du devis en saisissant directement ou en 
ouvrant l’inventaire 
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Facture client   

 

 

 

 

Créez une nouvelle facture ou bien reprenez un devis existant 

 

  


