INVENTAIRE TOURNANT
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(11 est vivement conseillé d’effectuer une sauvegarde avant de réaliser ’inventaire tournant).

Les fiches d'inventaire tournant sont créées lors de la réalisation de l'inventaire comptable. Elles permettent de
connaitre les écarts entre les valeurs réelles du stock et les valeurs informatiques. (Erreurs de saisie, pertes, vols...).
Lors du lancement de la rubrique, un calendrier apparait vous permettant ainsi de sélectionner la date du nouveau
relevé de I’inventaire.

A. DEBUT DE L'INVENTAIRE

Avant de commencer l'inventaire vous devez initialiser les quantités réelles. Avant inventaire, les quantités
réelles seront égales aux quantités informatiques.

e Cliquez sur le bouton « début inventaire », Sl oebut e o

: : |Début de linventaire £
puis sur «OK» pour valider. Toutes les quantités relevées prennent la valeur des guantités |
informatiques.

Cela évite de ressaisir toutes les quantités, seules les quantités |=
en défaut seront saisies.

Cette option est facultative, mais elle permet un gain de temps a '—
la saisie!

Sans cette option vous devrez saisir toutes les quantités -
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B. SAISIR L'INVENTAIRE REEL
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recalculés automatiquement, la date de
l'inventaire reprend la date du jour.
Vous pouvez également effectuer une
recherche par filtre en cliquant sur 1’icone
« filtrer ».
Le bouton «légende » permet d’afficher ~T|
une aide pour le lancement de I’inventaire
tournant.
Le bouton « mise a 0 » permet d’effectuer #+—e — -
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L’ INVENTAIRE

C. IMPRIMER LES FICHES D'INVENTAIRE TOURNANT
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Cliquez sur l'icone
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Sélectionnez les articles a imprimer puis cliquez sur 1’icone

11 est également possible d’exporter la liste vers des documents PDF, EXCEL et WORD.

D. MISE A JOUR DES QUANTITES INFORMATIQUES

Cette rubrique permet de remettre a jour les
quantités de I’inventaire.

o Cliquez sur l’icone «fin inventaire »,

puis sur « OK » pour valider.

Fin de l'inventaire - Mise a jour du stock
|Uinventaire est terming.
Cette option va remettre & jour les quantités sur votre inventaire.
La guantité en stock devient la quantité relevée gue vous venez
de saisir.

Cette option est obligatoire lorsque tous les relevés sont saisis.
Votre inventaire est termine |
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